
 

KSIĘGOWA / KSIĘGOWY 

 

Warszawa Mokotów 
Umowa o pracę lub B2B 
Pełny etat 
Praca stacjonarna 

TWÓJ ZAKRES OBOWIĄZKÓW  

➢ dekretacja, księgowanie i weryfikacja dokumentów źródłowych (wyciągów bankowych, 
faktur kosztowych i sprzedażowych, magazynowych); 

➢ kontrola dokumentów pod względem formalno-rachunkowym; 
➢ analiza zapisów na kontach księgowych; 
➢ uzgadnianie stanu należności i zobowiązań; 
➢ sporządzanie deklaracji podatkowych wymaganych przepisami oraz sprawozdań do 

GUS; 
➢ tworzenie plików JPK; 
➢ sporządzanie raportów wewnętrznych; 
➢ sporządzanie sprawozdań finansowych; 
➢ udział w procesie zamknięcia miesięcy i roku finansowego; 
➢ rozliczanie wydatków pracowniczych; 
➢ monitorowanie zmian prawa podatkowego i finansowego; 
➢ współpraca z instytucjami zewnętrznymi; 
➢ bieżące wsparcie w realizacji zadań działu księgowości. 

 

NASZE WYMAGANIA 

➢ doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku min. 5 lat; 
➢ preferowane wykształcenie wyższe ekonomiczne; 
➢ znajomość zasad rachunkowości oraz przepisów prawa podatkowego; 
➢ obsługa programów finansowo-księgowych (mile widziana znajomość Optimy, Impulsa); 
➢ znajomość MS Excel; 
➢ zdolność analitycznego myślenia; 
➢ umiejętność współpracy i pracy zespołowej; 
➢ mile widziana znajomość języka angielskiego; 
➢ sumienność oraz zaangażowanie w pracę. 

 
 



OFERUJEMY 

➢ ciekawą i pełną wyzwań pracę; 
➢ przyjazną atmosferę i wsparcie; 
➢ atrakcyjne wynagrodzenie uzależnione od posiadanych kwalifikacji i zaangażowania. 

 

W przypadku zainteresowania naszą ofertą pracy, przyślij swoje CV na adres: 
rekrutacja@konsmetal.pl z dopiskiem nazwy stanowiska w temacie maila. Do przesłanych 
dokumentów dołącz klauzulę o ochronie danych osobowych: 

 Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji 
procesu rekrutacji zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 
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